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INVENTARIZACNI ZPRAVA za rok 2025

Obsah:
1. Inventarizace majetku - fyzicka
2. Inventarizace pokladny - fyzicka
3. Inventarizace pohledavek a zavazk( - dokladova
4. Inventarizace majetku ve vypujéce - fyzickd

Ad1)
a) Inventarizace majetku - stfedisko MS:
- stav majetku od 1. 1. 2025 do 31. 12. 2025; zhodnoceni prabé&hu
inventarizace, evidence podle mistnosti
- inventurni soupis majetku:
POE 2 - 5 stran - evidovan majetek v pofizovaci cené od 1000 do 3000 K¢
1 x strana — vyfazené predméty POE2, 2 x tabulka vyfazenych
predmétl POE2
DDHM 3 strany — evidovdn majetek od 3000 do 40000 K¢
DHM - 1 strana - evidence majetku nad 40000 K¢ a majetku
s charakterem stavby i s cenou nizsi nez 40 000 K¢&.

- odpisovy pldn, Gdaje o odpisech v r. 2025

Inventarizace majetku - stiedisko Z$:

- stav majetku od 1. 1. 2025 do 31. 12. 2025; zhodnoceni prib&hu
inventarizace, inventurni soupis majetku

inventurni soupis majetku:

sestavy z programu EMA:

POE 1- 1 strana




POE 2 - 10 stran + tabulka vyfazeni 1x, sestava vyfazenych pfedmétl za r.
2025 z programu EMA - 1x strana
DDHM - 6 stran, 1 x tabulka vyrazeného DDHM, sestava vyfazeného
DDHM z programu EMA
DDNM — 1 strana
DHM - 1 strana, sestava vyfazeného DHM z programu EMA 1 strana

odpisy

Ad 2) inventarizace pokladny - stav k 31. 12. 2025
- inventurni soupis €. 2 - 6 stran
- inventurni soupis €. 2a - vyCetka platidel — 1 strana

Ad 3) Inventarizace pohledavek a zavazkii
- Inventurni soupisy €. 1 - 11 stran; €. 3 - 16 stran

Ad 4) Inventarizace majetku ve vyniijéce od zfizovatele

Smlouva zaloZena u feditelky (zfizovaci listina)

Pribéh inventarizace:
Inventarizace probéhla ve dnech 5.1. - 20. 2. 2026. Skutecny stav majetku

odpovidd stavu evidovanému v inventurnich soupisech. Inventdrni komise
oznadila majetek, ktery ma byt vyfazen a oznacila majetek, ktery ma byt prefazen
do jiné mistnosti. Ugetni sestavila zfizovateli navrh na vyfazeni majetku a po
schvdleni tento majetek vyfadi zevidence. Ugetni také prefadila majetek
skute¢né do té mistnosti, kde se nachazi.

Inventarizace pohleddvek a zdvazka, tj. inventurni soupisy €. 1 - 3, byla provedena
prepoditanim a prekontrolovanim jednotlivych pohybl na uétech v Ucetnictvi

s vyuzitim uctové osnovy. Konecny stav byl porovnan se stavem skuteCnym.

Ptilohy: Plan inventur pro rok 2025
Z4pis o Skoleni k inventarizaci pro rok 2025

V Navsi 23, 2. 2026

Zapsala: Ing. Simona Krokova

Reditelka: Mgr. Romana Molinkovd




Zakladni $kola a mateiska §kola s polskym jazykem vyudovacim Navsi,
prispévkova organizace

ul. Pod Vytopnou 190

739 92 Navsi

Zapis o Skoleni k inventarizaci majetku a zavazku

Reditelka organizace provedla gkoleni pracovnikidl k provadéni inventarizace majetku
a vydala piikaz k zahdjeni inventarizace majetku a zavazka, a to dne 5. 1. 2026

1. Clenové inventariza¢nich komisi byli sezndmeni se smérnici - Inventarizace

majetku a zadvazka.

Reditelka organizace vyda plan inventur, kterym se budou pracovnici fidit.

Ugetni vytiskne sestavy majetku za Z8 a M$, a to podle mistnosti.

Clenové inventariza¢nich komisi zjist'uji fyzicky nalezeny majetek

Predseda inventarizatni komise provede zapis o zjisténém stavu majetku, ktery mu

pfedaji ¢lenové inventarizaéni komise.

6. Predseda komise podd navrh na feeni skute¢nosti, kdy stav zjiiténého majetku
neodpovida stavu majetku v sestavich evidence majetku.

7. Inventariza¢ni komise jsou odpovédny za to, Ze Z4dny majetek nezataji a
nezaevidovany majetek zaeviduji.

8. Inventarizace majetku a zavazku se sestavuje k 31. 12. 2025.

v

Skoleni se z&astnili:

Mgr. Trombikova Alicja...

T e

V Navsi 5. 1. 2026 fediy
% 742




Néazev organizace: Zakladni $kola a mateiska Skola s polskym jazykem vyudovacim
Navsi, prispévkova organizace

sidlo: ul. Pod Vytopnou 190, 739 92 Navsi

forma: pFrispévkova organizace

Plan inventur na rok 2025

1. Uvodni ustanoveni

1. Tento plan inventur stanovuji v souladu s ustanovenim zékona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpist a vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb. §5 o
inventarizaci majetku a zavazk.

1.2 Bude provedena periodickd inventarizace u majetku, ktery lze fyzicky —
vizudlné zjistit.

1.3 Pfi inventarizaci se postupuje v souladu se schvalenou Smérnici o inventarizaci
majetku a zdvazka.

1.4. Clenové inventarizagnich komisi jmenovani v bod¢ 2 se zi&astni $koleni
k inventarizaci, které prob&hne dne 5. 1. 2026 v PZS Névsi..... Skoleni povede
feditelka Mgr. R. Molinkova. zapis z instruktaze se uloZi spolu se zapisem o
provedeni inventarizace.

Reditelka jmenuje celkem 3 inventarizatni komise (IK).
2. Inventariza¢ni komise (IK)

2.1. Inventariza¢ni komise ¢. 1: zodpovida za organizaci, fizeni a provedeni inventarizace
a tvoii ji ¢lenové: za zakladni skolu:

Funkce: Jméno zaméstnance: Podpisovy vzor: —
Piedseda Mgr. Alicja Trombikova ‘

Clen Mgr. Lucie Gubala SfiAeto_
Clen Helena Suszkové T

IK zajistuje provedeni inventarizaci. Ugetni ptedd inv. komisi vyti§téné sestavy
majetku z programu EMA. IK vyhotovi na zdkladé inventurnich soupisi nebo
inventariza¢nich zapisi, zpracovanych ¢leny inventarizaénich komisi zdvére¢nou
inventurni zpravu o provedené inventarizaci v terminu do 31. 1. 2026

2.2 Inventariza¢ni komise ¢. 2: zodpovida za organizaci, fizeni a provedeni inventarizace a
tvoii ji ¢lenové: za matefskou Skolu:

Funkce: Jméno zaméstnance: Podpisovy vzor:

Piedseda Bc. Jaroslava Ciahotna leahsdy i

Clen Regina Szmekova Ry~ Raeryta_/
' 4

IK zajistuje provedeni inventarizaci. Ugetni pfeda inv. komisi vyti§t&né sestavy
majetku z programu EMA. IK vyhotovi na zdkladé inventurnich soupisi nebo
inventarizacnich zapist, zpracovanych ¢leny inventarizaénich komisi zdvére¢nou
inventurni zpravu o provedené inventarizaci v terminu do 31. 1. 2026




23 Inventarizaéni komise & 3: zodpovidd za organizaci, fizeni a provedeni

inventarizace a tvofi ji ¢lenové: za zakladni Skolu:
Funkece: Jméno zaméstnance: Podpisgvy vzor:/
Piedseda Mgr.Romana Molinkovéa ety
Clen Ing. Simona Ktokova Y l

IK zaji§t'uje provedeni inventarizaci. IK vyhotovi na zakladé inventurnich soupist,
nebo inventariza¢nich zapist, zpracovanych ¢leny inventarizanich komisi zavére¢nou
inventurni zpravu o provedené inventarizaci v terminu do 20. 02. 2026

IK ¢&. 2 - Materska §kola - provede inventarizaci majetku zatc¢tovaného na uctech:
021- Dlouhodoby hmotny majetek DHM
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek-DDHM
902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek - POE2
Misto provedeni: MateFSKa SKola ....uvecicisrescsnnsccssicssssssnssssnsssssssnsssassssssssnssssssssasssssssanss
Termin provedeni inventarizace: od 5. 1. - 31. 1. 2026
e zahajeni inventarizace dne 5. 1. 2026 ....covivvvviieiiiiiii
» ukontend inventarizacedne31. 1. DO2B...cmmwmmenvammmmsosmmmmmemsmonssssmasasssmss

e piedani zpracovanych inventarizanich soupisi do 31. 01. 2026 pracovnikovi
odpovédnému za provedeni inventarizaci.

e den, ke kterému se zjist'uji skutecné stavy...31. 12. 2025
e IK ¢&. 1 - Zakladni §kola -provede inventarizaci majetku zatu¢tovaného na Gictech:
018- Drobny dlouhodoby nehmotny majetek-DDNM
022- Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek - DDHM
901- Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek - POE 1
902- Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek - POE 2
Misto provedeni: Zakladni $kola, $kolni druZzina ........... R ———— T
Termin provedeni inventarizace: od 5. 1. - 31. 1. 2026
» zahdien! inventarizacedne 5. 1. 2028 . vrmammmmmavimnvsnsnssvsanssarssamms

o ukonéeni inventarizace dne 31. 1. 2026 ..o imnnnmmmnisiisi i s

e pfeddni zpracovanych inventarizaénich soupisti do ...31. 01. 2026......... hlavni
inventariza¢ni komisi nebo pracovnikovi odpovédnému za provedeni inventarizaci.

e den, ke kterému se zjist'uji skute¢né stavy...31. 12. 2025........

IK €. 3- provede inventarizaci majetku, pohleddvek a zdvazkil zaG¢tovaného na uctech

e zahdjeni inventarizace: pokladna - leden 2025
ostatni ucty - do 20. 2. 2026

336 - Socialni zabezpedeni




337 - Zdravotni pojisténi

342 - Ostatni dang, poplatky a jind obdobna penéZita plnéni
378 - Ostatni kratkodobé zavazky

383 - Vydaje ptistich obdobi

321 - Dodavatelé

389 - Dohadné G¢ty pasivni

374 - Kratkodobé piijaté zalohy na transfery

241 - Bézny ucet

243 - BéZny ucet-FKSP

261 - Pokladna

262 - Penize na cest¢

314 - Kratkodobé poskytnuté zalohy

381 - Naklady pfistich obdobi

385 — Ptijmy piistich obdobi

388 - Dohadné téty aktivni

377 - Ostatni kratkodobé pohledavky

348 - Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi
Uttova skupina 4.

Predsedové jednotlivych inventarizaénich komisi zodpovidaji za jim svéfeny usek
inventarizace.

Pracovnici hmotné odpovédni za svéfeny majetek ptedaji do dne 31. 01. 2026
piedsedovi pfislusné komise, nebo jim povéfenym pracovnikem, veskerou dokumentaci
tykajici se stavu & pohybu majetku, které nebyly pfedany k zauCtovéani, a podepsané
pisemné prohlaSeni, Ze inventarizace prob&hla za jejich pfitomnosti a Ze veskeré doklady
byly pfedany k zGétovani pted zahdjenim inventury a zadné doklady ani informace o
majetku nebyly zatajeny. Toto prohlaseni bude pfipojeno k inventarizaéni dokumentaci.

feditelka

V Navsi dne 5. 1. 2026




